	 
(наименование организации)
 
(структурное подразделение)
	УТВЕРЖДАЮ
 
(должность руководителя)
________________   ________________
(подпись)              (расшифровка)
«____» ______________ 20____ г.



АКТ
входного контроля закупленной продукции
№ __________ от «____» ______________ 20____ г.
(место составления) ______________________________
Основание: приказ (распоряжение) № ______ от «____» __________ 20____ г.; договор поставки № ______ от «____» __________ 20____ г.
Комиссия в составе:
	№
	Должность
	Фамилия, инициалы

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	



1. Сведения о поставке
	Поставщик (наименование, ИНН)
	

	Договор поставки (номер, дата)
	

	Товарная накладная / УПД (номер, дата)
	

	Наименование и обозначение продукции
	

	Изготовитель, страна происхождения
	

	Номер партии, дата изготовления
	

	Количество (шт., кг, м)
	

	Дата поступления на склад
	



2. Сопроводительные документы
	№
	Наименование документа
	Номер и дата
	Наличие

	1
	Сертификат (декларация) о соответствии
	
	

	2
	Паспорт качества / удостоверение о качестве
	
	

	3
	Руководство по эксплуатации
	
	

	4
	
	
	


При отсутствии документов, удостоверяющих качество, верификация проводится на соответствие действующей НД с указанием отсутствующих документов (п. 7.3 ГОСТ 24297-2013).
3. Вид и объём верификации
Вид контроля:  ☐ сплошной (п. 5.9.3)      ☐ выборочный (п. 5.9.4)
Объём выборки: __________ ед.    Отбор образцов по ГОСТ 18321.
План контроля (стандарт, схема): ________________________________________
Акт отбора образцов (выборки или проб) № ________ от «____» __________ 20____ г.
4. Результаты контроля
	№
	Контролируемый показатель
	Требование НД
	Фактическое значение
	Метод и средство измерения
	Вывод

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	



5. Применённые средства измерений
	Наименование и тип СИ
	Заводской номер
	Поверка: номер и срок действия

	
	
	

	
	
	

	
	
	



6. Выявленные несоответствия
	 

	 

	 



7. Заключение
Продукция:   ☐ соответствует       ☐ не соответствует
требованиям:
 
(обозначение стандарта, технических условий, договора)
Решение:
☐ допустить к запуску в производство (эксплуатацию); оформить ярлык соответствия
☐ поместить в изолятор брака, оформить ярлык несоответствия и запрещение, направить поставщику претензию (рекламацию)
8. Приложения
☐ акт отбора образцов   ☐ ярлык несоответствия   ☐ сохранная расписка   ☐ запрещение
☐ иное:
 
Подписи членов комиссии:
	 
(должность)
	 
(подпись)
	 
(фамилия, инициалы)

	 
(должность)
	 
(подпись)
	 
(фамилия, инициалы)

	 
(должность)
	 
(подпись)
	 
(фамилия, инициалы)


Форма разработана на основе требований ГОСТ 24297-2013 и ГОСТ Р 7.0.97-2025. Унифицированной обязательной формы акта входного контроля законодательством РФ не установлено: организация утверждает форму самостоятельно.  Источник: inner.su
